Приложение № 1
к Приказу № ___ от __.__.2025

	 
	Директору Федерального государственного бюджетного учреждения науки Института океанологии им. П.П.Ширшова Российской академии наук (ИО РАН)
от ____________________________________
(наименование должности) 
__________________________________________________________
_______________________________________ 
(ФИО полностью)


CЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

о направлении в служебную командировку на личном транспортном средстве
Прошу направить меня в служебную командировку 
в _________________________________________________________________ место назначения (страна, город, организация)
с целью ___________________________________________________________
__________________________________________________________________
сроком на                               календарных дней 
с «_____» _______________ 20___ г. по «_____» ________________ 20___ г.

	 Основание:


	___________________________________________________________________              (документ (номер, дата): служебное задание или другое основание, указать)


В связи с _________________________________________________________________ прошу разрешить проезд к месту командирования и обратно на личном/взятом в пользование (нужное подчеркнуть) транспортном средстве:
- ________________________________________________________________________ 

(регистрационные данные автомобиля (модель и (или) марку, мощность, год выпуска, государственный регистрационный номер, идентификационный номер (VIN), цвет, массу, экологический класс, категорию (подкатегорию), данные о владельце);
- ________________________________________________________________________ 
(данные ПТС, свидетельства о регистрации транспортного средства или иных регистрационных документов);

В целях использования принадлежащего мне/взятого в пользование (нужное подчеркнуть) транспортного средства в служебных целях прошу заключить со мной договор аренды транспортного средства с экипажем:

- размер арендной платы личного транспорта работника (личного транспорта третьих лиц), условия и порядок ее выплаты:                              рублей за весь период аренды;
- вознаграждение за управление транспортным средством                            рублей за весь период аренды.
- расходы, возмещаемые в связи с арендой личного транспорта работника: 

ГСМ;

иные.

- иные условия (маршрут следования).

Обязуюсь в течение 3 календарных дней с момента возвращения из командировки предоставить в бухгалтерию документы, подтверждающие фактическое использование транспорта в интересах работодателя, осуществление расходов на эти цели и суммы произведенных в этой связи расходов.
«____» ______________ 20___           __________________ /____________________                                        

                                                                                            (личная подпись работника)          (Фамилия, инициалы)                                                                                                                                               
СОГЛАСОВАНО:
Руководитель структурного подразделения
_______________________ /________________________________                                         

(подпись руководителя структурного подразделения)                          (Фамилия, инициалы)

«____» ______________ 20___ г.
Руководитель научного направления
_______________________________ /________________________                                         

(подпись руководителя научного направления)                                    (Фамилия, инициалы)

«____» ______________ 20___ г.
	Отметка планово-экономического отдела:

Оплата расходов по договору аренды транспортного средства с экипажем осуществляется за счет средств: 

_______________________________________________                                                        

(указать источник финансирования, КВР, КОСГУ)

____________________   /  ____________________                                        

  (Начальник ПЭО)              (Фамилия, инициалы)



